KAYSERI UNIVERSITESI
TELAFI DERSI UYGULAMA YONERGESI

BiRINCi BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg
MADDE 1-(1) Bu Yénergenin amaci, Kayseri Universitesine bagli akademik
birimlerde yiiriitiilen derslerin ¢esitli nedenlerle yapilamamasi durumunda telafi derslerinin

planlanmasi, uygulanmasi ve denetlenmesine iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2-(1) Bu Yonerge, Kayseri Universitesi biinyesindeki tiim fakiilte,
yiiksekokul, enstitii ve meslek yiiksekokullarinda yiiriitiilen telafi derslerine iligkin hiikiimleri
kapsar.

Dayanak

MADDE 3-(1) Bu Yonerge; 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, 2914 sayili
Yiiksekdgretim Personel Kanunu’nun 11 inci maddesi, Kayseri Universitesi Lisansiistii Egitim
ve Ogretim Yonetmeligi, Kayseri Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi, 16.09.2005 tarihli Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi Genel Kurul Toplantisinda
“Ders Yiikii Tespiti ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslar” baslikli Karar’in 3/b
maddesi ve Kayseri Universitesi Ders Gérevlendirme ve Ek Ders Ucreti Usul ve Esaslar
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanmimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Boliim/Anabilim Dali Baskani: Kayseri Universitesi biinyesindeki bdliim veya
anabilim dal1 bagkanini,

b) Dekan/Miidiir: Fakiilte dekanini, enstitii/yiiksekokul/meslek yiiksekokulu
miidiiriing,

¢) EBYS: Elektronik Bilgi Yonetim Sistemini,

¢) (")gretim Elemani: Universitede ders veren akademik personel,

d) Program/Program Baskam:: Kayseri Universitesi biinyesindeki program veya
program bagkanini,

e) Rektor: Kayseri Universitesi Rektoriinii,

f) Senato: Kayseri Universitesi Senatosunu,

g) Telafi Dersi: Haftalik ders programinda belirtilen giin ve saatte yapilamayan dersin
daha sonra yapilmasini,

&) Universite: Kayseri Universitesini,

h) Yonetim Kurulu: Ilgili akademik birimin yénetim kurulunu,
ifade eder.



IKINCI BOLUM
Telafi Dersinin Yapilmasim1 Gerektiren Durumlar ve Programlanmasi

Telafi dersini gerektiren durumlar

MADDE 5- (1) Ogretim elemanlarmin; gecici gorevlendirme, toplanti, konferans,
saglik raporu, gorevli/izinli olma, dogal afet, salgin hastalik gibi belgelendirilebilir nedenler ile
diger zorunlu haller sebebiyle derslerini ger¢eklestirememeleri durumunda, s6z konusu dersler
icin telafi dersi yapmasi gerekmektedir.

(2) Yillik izinler telafi dersi kapsaminda degerlendirilmez.

Telafi dersinin programlanmasi

MADDE 6- (1) Telafi dersleri; akademik takvim kapsaminda, sinav haftalar ile
akademik takvimde belirtilen resmf tatil glinleri hari¢ tutulmak suretiyle ve 6grencilerin mevcut
ders programlariyla ¢cakismayacak bicimde planlanir.

(2) Telafi dersleri, mazeretin bitimini takip eden miimkiin olan en kisa siirede ve ilgili
yartyil sona ermeden tamamlanmak zorundadir.

(3) Anlik gelisen acil durumlar diginda telafi talebi en az 1 hafta Onceden
Boliim/Anabilim Dali Baskanligina yazili olarak ve ilgili resmi kayit sistemleri iizerinden
bildirilir.

(4) Gerekli hallerde, ilgili yonetim kurulu karari ile hafta sonlarinda telafi dersi
yapilabilir.

(5) Magzeretin ii¢ haftadan uzun siirmesi durumunda ilgili yonetim kurulu karar1 ile
ders bagka bir 6gretim elemanina verilebilir.

(6) Telafi dersleri, gergeklestirilemeyen ders siiresi ile sinirli olmak kaydiyla, ¢cevrim igi
veya yliz yiize 6gretim yontemleri kullanilarak yiiriitiilebilir. Cevrim ici yontemle yapilmasi
ongoriilen telafi derslerine iliskin olarak, ilgili yonetim kurulu kararinin Uzaktan Egitim
Uygulama ve Arastirma Merkezi’ne resmi yazi ile EBYS {izerinden bildirilmesi zorunludur.

(7) Telafi dersleri, FR-059 Ders Telafi Formunda belirtilen ders ve saatlerle sinirli olarak
yapilir.

(8) Telafi dersleri, ogrencilerin ders ylkiinii asir1 artirmayacak ve egitim-0gretim
stirecini olumsuz etkilemeyecek sekilde planlanir.

(9) Ogrencilerin telafi derslerine katilimu, ilgili dersin devam yiikiimliiliigiiniin bir
parcast olarak degerlendirilir ve bu derslere devam, normal ders devami kapsaminda sayilir.
Telafi derslerine katilimin takibi ve degerlendirilmesi, ilgili ders igin gegerli olan devam

esaslarina tabidir.



UCUNCU BOLUM
Telafi Dersinin Yiriitiilme Siireci

Telafi dersinin yiiriitiillmesi siireci

MADDE 7- (1) Telafi dersi siireci agagidaki sekilde yiiriitiiliir:

a) Ogretim elemani, Kayseri Universitesi FR-059 Ders Telafi Formu’nu eksiksiz
doldurarak mazeretini belgeleyen evraklarla birlikte Boliim/Anabilim Dal1 Baskanligina sunar.

b) Bolim/Anabilim Dali Bagkani; mazeretin uygunlugunu ve telafi planimnin ders
programina uygunlugunu degerlendirir. Uygun goriilmeyen talepler gerekgeli olarak reddedilir.

¢) Uygun goriilen talepler Boliim/Anabilim Dali Bagkani tarafindan onaylanarak
Dekanlik/Midiirlige gonderilir.

¢) Telafi dersi talebi, ilgili yonetim kurulu karari ile kesinlesir. Alinan Yo6netim Kurulu
karari; ilgili 6gretim elemanina ve tahakkuk birimine, resmi yazi ile EBYS {izerinden bildirilir.
Ilgili dgretim elemanlari, telafi siirecine iliskin islemleri yiiriitmekle yiikiimlii olup, telafi
derslerine ait giris ve kayit islemlerini Ek Ders Otomasyon Sistemi iizerinden gergeklestirir.
Tahakkuk birimi buna istinaden 6deme islemini gergeklestirir.

d) Telafi dersinin yapilacag tarih, giin ve saat bilgileri; 6grencilere ve ilgili akademik
birime usuliine uygun sekilde duyurulur. S6z konusu duyurunun zamaninda ve eksiksiz olarak
yapilmasindan, ilgili 6gretim elemani ile Bolim/Anabilim Dali Bagkanligi miistereken
sorumludur.

e) Telafi dersleri, yalnizca onayli formda belirtilen bilgiler dogrultusunda yapilir.

DORDUNCU BOLUM
Ek Ders Ucreti ve Odeme Esaslar

EKk ders iicreti ve 6deme

MADDE 8- (1) Telafi derslerinde ek ders {iicreti ddemelerinde asagidaki esaslar
uygulanir:

a) Telafi dersinin mazeret bildirilen hafta icinde yapilmasi durumunda ders {icreti
0denmesinde normal siire¢ devam ettirilir. Telafi dersinin ilerleyen haftalarda planlanmasi
durumunda ise telafi dersinin yapilmasi belirlenen tarihteki hafta esas alinarak (2914 sayili
Kanun’un 11. maddesindeki ek ders iicreti 6denebilecek ders saati sinir1 iginde kalmak ve anilan
maddenin son fikrasi hilkkmiine gore herhangi bir fazla 6demeye yol agmamak {izere) ek ders
ticreti 6denir. Kanun’un 6ngordiigi haftalik sinirlarin asilmasi halinde telafi yapilsa dahi asan
kisim igin ek ders iicreti 6denmez.

b) Yapilmayan derslerin, ders programinda degisiklik yapilmaksizin ilgili 6gretim
eleman1 yerine baska bir 6gretim elemani tarafindan telafi edilmesi halinde, ek ders iicreti bu
dersleri fiilen veren 6gretim elemanina (2914 sayili Kanun’un 11. maddesindeki ek ders {icreti
Odenebilecek ders saati sinirt icinde kalmak kaydiyla) ddenir.

c¢) Resmi tatil giinlerine denk gelen dersler ve ilgili 6gretim elemaninin ders programi

cizelgesinde belirtilmeyen diger faaliyetler icin ek ders iicreti 6denmez.



(2) Ek ders iicretinin 6denebilmesi icin telafi dersinin, onayli FR-059 Ders Telafi

Formuna uygun sekilde fiilen yapilmis olmasi sarttir.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 9- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat, Senato ve
Universite Yonetim Kurulu kararlar1 uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 10- (1) Bu Yonerge Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 11- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Kayseri Universitesi Rektorii yiiriitiir.



