KAYSERIi UNIVERSITESI )
INCESU AYSE VE SAFFET ARSLAN SAGLIK HiZMETLERi MESLEK YUKSEKOKULU
SINAV HAZIRLAMA, UYGULAMA VE DEGERLENDIRME USUL VE ESASLARI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Usul ve Esaslarin amaci, Incesu Ayse ve Saffet Arslan Saglik Hizmetleri Meslek
Yiiksekokulu’nda yiiriitiilen 6n lisans egitimine ait derslerin sinavlarinin hazirlanmasi, uygulanmast,
degerlendirilmesi ve sinav glivenliginin saglanmasina iliskin esaslari diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Usul ve Esaslar; teorik, uygulamali ve karma derslerin ara sinav, yariyil sonu
(final), mazeret, biitlinleme, tek ders ve varsa telafi smavlarmi kapsar. Ayrica smavlarm planlanmast,
uygulanmasi, degerlendirilmesi ve sinav belgelerinin saklanmasina iliskin siirecleri igerir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Usul ve Esaslar; 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, 10 Aralik 2023 tarihli ve
32395 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kayseri Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim- Ogretlm ve
Sinav Yénetmeligi, Incesu Ayse ve Saffet Arslan Saghik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Egitim-Ogretim
ve Siav Yonergesi, ilgili mevzuat ve Senato kararlarina dayanarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Usul ve Esaslarda gegen;

a) Gozetmen: Smavin baglatilmasi, yapilmasi ve sonlandirilmasindan sorumlu bir &gretim
elemanini,

b) Meslek Yiiksekokulu: Kayseri Universitesi incesu Ayse ve Saffet Arslan Saglik Hizmetleri
Meslek Yiiksekokulu’nu,

¢) Meslek Yiiksekokulu Miidiirii: Kayseri Universitesi Incesu Ayse ve Saffet Arslan Saglik
Hizmetleri Meslek Yiksekokulu Miidiirii’nii,

¢) Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulu: Kayseri Universitesi Incesu Ayse ve Saffet Arslan Saglhk
Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulu’nu,

d) Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS): Elektronik ortamda hazirlanan ve 6grenci is ve islemlerinin bilgi
islem yontemleriyle yliriitiilmesini saglayan sistemi,

e) Rektor: Kayseri Universitesi Rektorii nii,

f) Senato: Kayseri Universitesi Senatosu’nu,

g) Universite: Kayseri Universitesi’ni,
ifade eder.

IKINCi BOLUM
Smav Tirleri

Smav Tiirleri

MADDE 5- (1) Ara Sinav (Vize) asagida belirtilen ilkeler dogrultusunda yapilir:

a) Her donem i¢inde en az bir ara sinav yapilir.

b) Ara sinav tarihleri akademik takvim igerisinde meslek yiiksekokul yonetimi tarafindan belirlenir
ve 0grencilere ilan edilir.

¢) Ara simavlar, dersin 6gretim elemani tarafindan hazirlanir ve degerlendirilir.

¢) Ara sinav sayisi ve sinav sekli donem basinda dersin ilgili 6gretim elemani tarafindan belirlenir
ve ilgili Boliim Bagkanligina yazili olarak bildirilir.



d) Devamsizlik nedeniyle sinava giremeyen 6grencilere mazeret sinavi hakki taninmaz.

(2) Yartyil Sonu Sinavi (Final) agagida belirtilen ilkeler dogrultusunda yapilir:

a) Final sinavi, ilgili dersin dénemi sonunda akademik takvimde belirtilen tarihe gore yapilir.

b) Final sinavina, devam sartin1 saglayan Ogrenciler katilir. Bu nedenle 6grencilerin devam
durumlari, dersten sorumlu 6gretim elemani/elemanlar tarafindan sinav tarihinden iki is giinii 6ncesinde
ilan edilmelidir.

¢) Final sinavi sonucunda alinan not, ara smav ve varsa diger degerlendirme kriterleri ile birlikte
basar1 notunun hesaplanmasinda kullanilir.

(3) Mazeret Sinavt; gecerli ve belgelenmis bir mazereti bulunan 6grenciler, ara sinav veya uygulama
siavlarma katilamamalar1 durumunda mazeret sinavina alinabilirler. Mazeret smavi hakki, dgrencinin
resmi belge ile bagvurusu ve ilgili kurul/komisyon tarafindan onaylanmasi halinde taninir. Final sinavi igin
mazeret sinavi yapilmaz.

(4) Biitiinleme Sinavi; Final sinavina girip basarisiz olan ya da final sinavina girmeyen 6grenciler
i¢in agilan sinavdir. Biitlinleme siavi1 notu, final sinavi yerine gecer. Biitiinleme sinavi, final sinavi sartlarini
tasir ve ayni1 sekilde degerlendirilir.

(5) Tek Ders Sinavi; mezuniyet igin tek dersi kalan 6grencilere tanian sinav hakkidir. Tek ders
simavina girebilmek igin dgrencinin tiim derslerini basartyla tamamlamis, yalnizca bir dersten basarisiz
olmasi gerekir. Sinavdan basarili sayilmak i¢in en az 50 (CC) notu alinmasi gereklidir. Tek ders sinavi yilda
en az bir kez agilir ve tarihleri akademik takvime gore belirlenir.

UCUNCU BOLUM
Smavlarin Hazirlanmasi

Simavlarin icerigi

MADDE 6- (1) Sinav igerikleri, dersin 6grenme giktilari/kazanimlari, ders izlencesinde (miifredat)
belirtilen konular ve ders siiresince islenen teorik ve/veya uygulamali bilgileri esas alacak sekilde hazirlanir.

(2) Sinav sorulari, 6grencilerin yalnizca bilgi diizeyini degil; ayn1 zamanda kavrama, uygulama,
analiz, sentez ve degerlendirme gibi iist diizey biligsel becerilerini 6lgmeye yonelik olarak yapilandirilir. Bu
baglamda Bloom Taksonomisi gercevesinde sorularin diizeyleri dengeli sekilde dagitilmalidir.

(3) Sinavlar, 6grencilerin temel teorik bilgileri anlama diizeylerini 6l¢cmekle birlikte, alana 6zgii
mesleki bilgi, beceri ve tutumlarimi degerlendirecek sekilde hazirlanir. Ozellikle saglik alanindaki derslerde
klinik karar verme, problem ¢dzme ve mesleki etik gibi kritik alanlar da sinav igerigine dahil edilmelidir.

(4) Coktan se¢meli sinavlarda sorular; acik, anlagilir, tek dogru cevaba sahip ve celdiricileri iyi
secilmis nitelikte olmalidir. Klasik sinavlarda ise 6grencilere sorunun ne tiir bir yanit gerektirdigi agik¢a
ifade edilmelidir.

(5) Uygulamal1 derslerin simavlarinda dgrencinin bilgi yaninda beceri diizeyi de dikkate alinir. Bu
sinavlar; istasyon degerlendirmeleri, performans sinavlari, vaka analizleri, s6z1ii degerlendirme veya beceri
kontrol listeleriyle yiiriitiilebilir.

(6) Her smavda yer alacak konu basliklari, 6grencilerin donem boyunca 6grenme siirecine dair
biitlinciil bir degerlendirme yapilmasina olanak saglamalidir. Sorularin dagilimi; konularin islenme siiresi,
agirlig1 ve 6nemi goz dniinde bulundurularak planlanmalidir.

(7) Olgme ve degerlendirme kriterlerine uygun olarak, ayni derse ait farkli 6gretim elemanlarmin
sinav igerikleri arasinda biitiinliikk saglanmalidir. Ortak derslerde esglidiimle hazirlanmis simnavlar
uygulanmalidir.

(8) Sinav sorularmin niteligi, egitim O&gretim kalitesinin bir gdstergesi oldugundan, dgretim
elemanlar tarafindan 6zgiinliik ve akademik etik ilkelerine uygun sekilde hazirlanmalidir. Gerekli goriilen
durumlarda boliim baskanlig1 ve/veya yiiksekokul yonetimi tarafindan igerik kontrolii yapilabilir.

Soru Hazirlama Sorumlulugu

MADDE 7- (1) Sinav sorulari, ilgili dersin 6gretim elemani tarafindan hazirlanir.
(2) Ortak verilen derslerde sinav sorulari, dersi veren Ogretim elemanlarinin ortak karariyla
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belirlenir ve sorularin esglidiimii saglanir.

(3) Gerekli goriilen durumlarda sinav sorulari boliim bagkanligi tarafindan incelenebilir.

(4) Swnav sorulari, 6grenci seviyesine uygun olmali; ¢ok zor ya da cok kolay sorulardan
kacinilmalidir. Her simavda zorluk diizeyi dengesi gozetilmeli, 6grencilerin farkli bilgi diizeylerine hitap
edecek cesitlilikte soru hazirlanmalidir.

(5) Ogretim elemanlari, hazirladiklar1 smavlara ait cevap anahtarin1 ve puanlamaya esas olacak
olgiitleri sinav 6ncesinde olusturmali ve saklamalidir. A¢ik uglu sinavlarda puanlama objektifligini artirmak
i¢in degerlendirme kriterleri net sekilde belirlenmelidir.

(6) Ogretim elemanlari, sinav sorularini hazirlarken daha &nceki yillarda kullanilan sorularla
benzerlik olup olmadigini kontrol etmeli, her donem yeni sorular hazirlamaya 6zen gostermelidir.

Sorularin Sekline Gore Dikkat Edilmesi Gereken ilkeler

MADDE 8- (1) Coktan secmeli sorular:

a) Ogrencilere belirli bir soru veya problem ifadesi sunulur ve ardindan, dogru cevabr igeren bir dizi
secenek verilir. Ogrencilerin, sunulan segenekler arasindan dogru olani veya en uygun cevabi segmesi
gerekir.

b) Sorular yapilandirilirken kapsam gecerliligi gbz oniine alinmalidir, ele alinmis her konudan,
agirliklari ile orantili sekilde sorulmalidir.

¢) Sorular, bilginin animsanmasi, kavranmasi, uygulanmasi, analiz-sentez gibi {ist bilissel
etkinliklere dogru farkl diizeylerde hazirlanmalidir.

¢) Siav bir biitiin olarak degerlendirildiginde bir soru diger bir soruya ipucu olmamalidir.

d) Dogru cevabin hep ayni1 konumda olmamasi i¢in se¢eneklerin siralamasi rastgele yapilmalidir.
Dogru cevabi ayn1 segenek olan iigten fazla soru kokiiniin art arda gelmemesi onerilir.

e) Soru kokii nispeten uzun, segenekler olabildigince kisa olmalidir, bu yiizden gerekli bilgiler
madde kokiinde verilmelidir.

f) Soru kokii yaziminda gereksiz ayrintilara yer verilmemelidir, karmasik ciimle yapilarindan veya
belirsiz ifadelerden kaginilmalidir.

g) Olumsuz soru kdklerinin alti ¢izilerek belirgin hale getirilmelidir,

§) Soru kokiinde kullanilan kelimeler se¢eneklerde tekrarlanmamalidir.

h) Soru kokiinde “biitiin, asla, hi¢cbir zaman, genellikle, daima, her zaman™ gibi tiimel yargilara
neden olabilecek sozciiklere yer verilmemelidir.

1) Soru kokiiniin onciillerden sonra yazilmasi daha uygundur. Soru kdkiinde dnciillerin bulundugu
yere bagli olarak “asagida verilen” ya da “yukarida verilen” ifadesi eklenmelidir.

i) Onciillerde biiyiik roma rakami (I, II, III, IV, V) kullamlmahdir. (Say1 ya da harf
kullanilmamalidir.) Onciiller verildikten sonra madde kokii yazilirken bir satir bosluk birakilmasi énerilir.

j) Secenek sayist 5 olmali ve “ A) ...... , B) ...... , O ... , D) ... , B) ...... ” seklinde
numaralandirilmalidir.

k) Segenekler miimkiinse hepsi, hicbiri gibi ifadelerden olusmamalidir.

1) Segeneklerde birbirinin zidd1 ifadeler, esanlamli ifadeler gibi ipuglari olmamalidir.

(2) Uzun cevaph a¢ik uclu sorular:

a) Ogrencilerin elestirel diisiinme, analiz etme ve yaratict yorumlarini ortaya koymalarina olanak
tantyacak sekilde dikkatli planlama yapmak gereklidir. Sorularmm puanlamasinin nasil yapilacagi ve
degerlendirme olciitii belirtilerek nesnel degerlendirme saglanmalidir.

b) Bu tiirde yapilan yazili sinavlarda en az bes soruya yer verilir.

¢) Dereceli puanlama anahtari olusturulmalidir (Rubrik).

¢) Sorulara uygun cevaplarin verilebilmesi i¢in 6grencilere yeterli zaman taninmali ve her bir
sorunun cevaplanmasi i¢in gerekli yaklagik zaman belirtilmelidir.

d) Sorularin basinda cevaplama islemine iliskin kurallart belirten bir aciklama ya da yoOnerge
bulunmalidir.

e) Sorularin giigliik dereceleri belirlenmelidir (kolay, orta, zor gibi).

f) Cevaplar okunurken, ayni soruya verilen tim cevaplar okunduktan sonra diger soruya
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gecilmelidir.

(3) Kisa cevaph acik uclu sorular:

a) Bu tip sorularda soruya tek bir kelime, bir sembol ya da bir rakam yazilarak yanit verilmelidir.

b) Soru kokiiniin sade ve anlagilir olmasi, karmagik ciimle yapilarina yer verilmemesi biiyiik 6zen
gerektirir.

¢) Sorularin iizerinde tek kelimelik bosluk doldurma sorular1 olusturulmalidir.

¢) Sorunun 6lgmek istedigi bilgi veya beceri agikga belirtilmeli; gereksiz detaylardan kaginilarak,
odak noktasinin belirgin olmasi saglanmalidir.

d) Her bir soru kokii tek bir bilgiyi sinamalidir.

e) Sema, sekil, grafik ve kavram haritas1 gibi gorsellerden faydalanilabilir. Bir sekil birden fazla
soru kokii i¢in kullanilabilir.

(4) Eslestirmeli sorular:

a) Sorunun talimatlar1 ve eslestirilecek 6geler acik, anlasilir ve tek anlamli olmalidir.

b) Ogrencinin ne yapmasi gerektigi net bir sekilde ifade edilmelidir.

c) Eslestirilecek Ogeler, birbirinden ayirt edilebilir nitelikte olmali, benzerlik ve ortiisme riski
minimize edilmelidir.

¢) Eslestirme iligkileri, 61¢iilmek istenen bilgi veya kavramla dogrudan alakali olmali, mantiksal bir
biitiin olugturmalidir.

d) Hedef kitleye uygun zorluk seviyesinde 6geler kullanilmali; ne ¢ok basit ne de asir1 karmagik
iligkiler igermelidir.

e) Dogru eslestirmelerin nasil puanlanacagi, kismi dogru cevaplarin nasil degerlendirilecegi gibi
kriterler 6nceden belirlenmeli ve gerekirse 6grencilere agiklanmalidir.

(5) Bosluk doldurma sorulari:

a) Ogrencinin cevabi, eksik kalan bilgi parcasini tamamlayarak metnin anlam biitiinliigiinii
saglamalidir.

b) Bosluk doldurma sorularinda ciimle tamamen kitap ya da ders notlarindan alinmamalidir.

¢) Soru olarak verilen ciimle geri kalan boliimiiniin ne ifade ettigi anlagilacak sekilde birakilmalidir.

¢) Boslugun konumlandirildigr climlede dilbilgisi kurallari ve noktalama isaretleri dogru
kullanilmalidir. Ciimlenin dogal akis1 bozulmamalidir.

d) Bosluga getirilmesi gereken dogru cevap, ol¢iilmek istenen bilgi veya kavrami agikca ortaya
koymalidir. Yaniltic1 veya ¢ok genel ifadelerden kaginilmalidir.

e) Eger tek dogru cevap bekleniyorsa, climlede bu durum netlestirilmelidir. Birden fazla dogru
cevabin kabul edilebilecegi durumlarda ise degerlendirme kriterleri 6nceden belirlenmelidir.

(6) Dogru/yanhs sorular:

a) Maddelerin bazilari dogru bazilar1 da yanlis 6nermelerden olugmalidir. Bu sorular D/Y veya
Dogru/Yanlis seklinde hazirlanmalidir.

b) Ifadeler, anlasilmasi kolay ve tek anlamli olmalidir. Karmasik ciimle yapilaridan ve belirsiz
ifadelerden kaginilmalidir.

¢) Bir kaynaktan dogrudan alinmis ciimlelerden kaginilmalidir.

¢) Sorularda ¢ifte olumsuzluk kullanimi, 6grencilerde kafa karisiklifina yol agabilecegi igin
miimkiin oldugunca basit ve dogrudan ciimleler tercih edilmelidir.

d) Kesin dogru veya kesin yanlig ifadeler kullaniimalidir.

e) Ifadelerin uzunlugu birbirine yakin olmalidir.

f) Isaretleme/cevaplama yontemi agik olmali ve testin baginda agiklanmalidir.

g) Dogru ve yanlis olan madde sayilarinda denge saglanmalidir.

§) Alt cizgi, italik, bold kullanim gibi dikkat ¢eken unsurlar kullanilabilir.

h) Sorular ifadeyi olumsuz yaparak sorulmamali, olumsuz ifade kullanma zorunlulugu varsa
olumsuzluk belirgin olmalidir.

1) Sorular, dlciilmek istenen konuyla dogrudan iligkili olmali; gereksiz bilgi yiiklii ifadelerden uzak
durulmalidir.



(7) Siralamay1 kapsayan sorular:

a) Ogrencilerin mantiksal diisiinme ve analiz yeteneklerini ortaya koyabilmelerini saglamaktadir.

b) Sorunun neyi 6l¢mek istedigi ve hangi kriterlere gore siralama yapilacagi net bir sekilde ifade
edilmelidir.

¢) Siralamanin dogru olup olmadigimin nasil degerlendirilecegi, dnceden belirlenmis Olciitler
dogrultusunda netlestirilmelidir.

¢) Siralama yapilacak dgeler birbirinden ayirt edilebilir ve net kriterlere dayanmalidir. Ogeler
arasindaki benzerlik, karigikliga neden olabileceginden minimumda tutulmalidir.

d) Ogrencinin hangi dlgiitlere gore (6rnegin, kronolojik, énem sirasi, biiyiikliik gibi) siralama
yapacagi 6nceden belirlenmeli ve agikca belirtilmelidir.

(8) Sozlii Sinav Sorulari:

a) Sorularin s6zlii olarak soruldugu ve yanitlarin sozlii olarak alindigi sinav tiiridiir.

b) Sorular 6nceden planlanmali ve her 6grenciye esit zorlukta ayni1 6nemde sorular sorulmalidir.

¢) Sozlii sinavlarin yapilacagi donem basinda 6grencilere duyurulmus olmalidir ve belirtilen
tarihlere riayet edilmelidir.

¢) Ogrencilerin sozlii sinavlart mutlaka sinifta ve belirli bir grup igerisinde yapilmalidir.

d) Her 6grenciye, cevaplarini rahatlikla ifade edebilecek kadar siire verilmelidir.

e) Gerekirse 6grenciler birbirinden ayrilarak ayni sorular sorulabilir.

f) Degerlendirme kriterleri 6nceden belirlenip 6grencilerle paylagilmalidir.

g) Her konuda yaklasik 5-10 soru hazirlanmali ve kontrol listesi kullanilmalidir.

g) Ogrencilerin kendilerini rahat ifade edebilecegi ve &zgiivenlerini kaybetmeden cevap
verebilecekleri bir sinav ortami1 olusturulmasina 6zen gosterilmelidir.

h) Soru sorulurken etkili iletisim becerileri kullanilmalidir.

1) Sorular 6grencilerin anlayabilecegi hizda sorulmalidir.

1) Her 6grenciye esit siire verilmelidir.

j) Yanutlar ¢ok iyi dinlenmeli ve miimkiinse kaydedilerek puanlamada objektiflik arttirilmalidir.

(9) Uygulama sinavlari:

a) Ogrencilere verilen talimatlar acik, anlasilir olmali ve asamalar belirtilmelidir.

b) Sinava baslamadan 6nce beklentiler net bir sekilde ifade edilmelidir.

¢) Uygulama sinavi igin yeterli zaman ayrilmalidir.

¢) Kullanilacak ekipman ve malzeme eksiksiz, ¢alisir ve hazir durumda olmalidir.

d) Kullanilacak malzemelerin kalitesi standart olmalidir.

¢) Kullanilacak malzemelerin miktarlari tiim 6grenciler i¢in esit sunulmalidir.

f) Hangi adimlarin, uygulama tekniklerinin veya yontemlerin nasil degerlendirilecegi dnceden
belirlenmeli ve miimkiinse sinavdan 6nce duyurulmalidir.

g) Siavin gergeklestirilecegi ortam, uygulama i¢in uygun olmalidir.

§) Degerlendirme/performans, objektif olarak gézlemlenmeli ve dikkatle incelenmelidir.

h) Degerlendirilen beceriye 6zel rubrik/uygulama degerlendirme formlar1 kullanilmalidir.

Soru Sayisi ve Siiresi

MADDE 9- (1) Soru sayisi ve sinav siiresi, dersin igerigi, 6grenme kazanimlari ve smavin tiiri
(vize, final, biitinleme vb.) dikkate alinarak ilgili 6gretim elemani tarafindan belirlenir.

(2) Smavin amact; 6grencinin bilgi diizeyini, kavrama becerisini, analiz ve sentez yapabilme yetisini
6l¢mek oldugundan, soru sayisi da bu yetileri yeterince degerlendirebilecek diizeyde olmalidir.

(3) Sinavda tamamen ¢oktan se¢gmeli sorular sorulacak ise soru sayisi dersin haftalik saatine gore
belirlenmelidir. Haftalik bir ve iki saatlik dersler i¢in 25 soru, ii¢ ve daha fazla saatlik dersler i¢in 40 soru
hazirlanmalidir.

(4) Sinav siiresi; sinavdaki tiim sorularin dikkatli bir sekilde okunmasi, anlagilmasi, yanitlanmasi ve
gerektiginde kontrol edilmesine yetecek dlgiide planlanmalidir. Ogrencinin siav siiresince zaman baskisi
yasamadan performansini gdsterebilmesi esastir.

(5) Coktan segmeli sinavlarda genellikle her bir soru igin ortalama 1-2 dakika, klasik sinavlarda ise
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her bir agik uc¢lu soru igin 5-10 dakika zaman taninmasi Onerilir. Ancak bu siireler, sorunun niteligi ve
derinligine gore degistirilebilir.

(6) Uygulamali sinavlarda Ogrencinin becerilerini gosterebilecegi yeterli zaman taninmal;
islemlerin yapilisi, gézlem siire¢leri ve degerlendirmenin adil yapilabilmesi i¢in siireler esnek ve kontrollii
olmalidir.

(7) Ogretim elemanlari, sinav siiresini belirlerken sinavin tiimiinii kendileri ¢zerek yaklasik siire
tahmini yapmali, gerekli zamanin {izerinde bir marjla siire belirlemelidir.

(8) Ortak yiiriitiilen derslerde sinav siiresi ve soru sayisi, dersin tiim 6gretim elemanlartyla birlikte
belirlenerek tutarlilik saglanmalidir.

(9) Soru sayis1 ve sinav siiresi, sinav evraklarinda (soru kitapg¢iginda) acikga belirtilmelidir.

Smav Belgelerinin Hazirhg: ve Giivenligi

MADDE 10- (1) Sinav belgeleri; sinav sorularini igeren dokiimanlar (soru kagidi veya kitapg¢igi),
cevap anahtari, cevap kagitlari, yoklama listeleri, optik formlar, degerlendirme gizelgeleri ve varsa gézlem
formlarini kapsar.

(2) Sinav sorulari, 6gretim elemant tarafindan sinavdan 6nce “Sinav Kagidi Formuna” ¢ikt1 olarak
veya elektronik ortamda hazirlanir ve sinav saatine kadar gizliligi saglanacak sekilde korunur. Bu belgeler
ticlincii kigilerle paylasilmamali, erigimi sinirlandirilmalidir.

(3) Sorularin basimi gerekiyorsa, yazicidan c¢ikti alma siirecinde sinav giivenligini tehlikeye
atmayacak, gizliligi koruyacak yontemler izlenmelidir. Smava girecek her aktif 6grenci i¢in bir soru kagidi
basilmali ve miimkiinse basim islemi 6gretim elemaninin bizzat gdzetiminde yapilmalidir.

(4) Soru kagidinin her sayfasi kontrol edilmeli ve herhangi bir sekilde deforme olmus, normalden
daha koyu ya da agik basilmis, yer yer agikli koyulu alanlar bulunan ya da benzeri basim hatasi i¢eren soru
kagitlar1 kullanilmamalidir.

(5) Smav belgeleri sinav dncesinde kapali bir zarf i¢inde sinav salonuna getirilmelidir. Sinav
sonunda cevap kagitlari, optik formlar ve yoklama listeleri eksiksiz sekilde teslim alinarak ilgili 6gretim
elemanina veya boliim baskanligina teslim edilir.

(6) Simav sirasinda kullanilacak belgeler iizerinde dgrencilerin isimleri diginda 6grenci numaralar
acikca yazilmali ve 6grenci imzasi alinmalidir. Kimlik kontrolii gdzetmenlerce saglanmali, sahtecilik riski
ortadan kaldirilmalidir.

(7) Optik okuyuculu smavlar igin kullanilacak formlar standartlara uygun olmali, 6grenciler
tarafindan yanlis doldurulmamasi icin gerekli agiklamalar sinav dncesinde yapilmalidir.

(8) Cevap kagitlari, optik formlar ve sinav tutanaklar1 en az iki yil siireyle Meslek Yiiksekokulu
arsivinde saklanmalidir. Bu siire boyunca evraklara yalnizca yetkili kisiler erisebilir.

(9) Elektronik ortamda yapilan ¢evrim i¢i (online) sinavlarda sistem kayitlar1 (log’lar), 6grenci
erisim saatleri, cevaplama siireleri ve sistem davranislari kayit altina alinmali ve gerektiginde denetlenmek
iizere saklanmalidir.

(10) Sinav belgelerinde veya giivenliginde ihmal, hata, kayip ya da kasitl miidahale tespit edilmesi
durumunda gerekli sorusturma siireci baslatilir.

Sinav Sorular1 Akreditasyon Islemleri

MADDE 11- (1) Sinavlarin nitelik ve gecerliligini artirmak, dlgme ve degerlendirme siireclerini
program ciktilart ile uyumlu hale getirmek amaciyla, her sinav dncesi “sis.kayseri.edu.tr” iizerinden yer alan
"Sinav Akreditasyon Islemleri" modiilii kullanilarak smav sorularinin sisteme girilmesi zorunludur.

(2) Smav sorularinin sisteme girilmesindeki temel amag; her bir sinav sorusunun ilgili dersin
ogrenim ciktilar1 (OC) ve program ciktilari (PC) ile olan iliskisini belgeleyerek, egitim-ogretim
faaliyetlerinin ¢ikt1 temelli izlenmesini ve iyilestirilmesini saglamaktir.

(3) Her sorunun puani ve kazanimla olan iligkisi analiz edilerek 6grencilerin akademik yeterlilikleri
detayli bigimde degerlendirilir.

(4) Sinav belgelerinin hazirligi tamamlandiktan sonra ilgili 6gretim elemani, sisteme giris yapmakla
yiikiimliidiir.



(5) Her bir soru; soru metni, ilgili 6grenim ¢iktis1 (OC) ile iliskisi, soru puani bilgileriyle birlikte
sisteme girilir.

(6) Coktan se¢meli, acik u¢lu, dogru-yanlis ya da eslestirme tiirii fark etmeksizin tiim soru tiirleri
icin girig islemleri gerceklestirilmelidir.

(7) Sinav sorularinin sisteme girilmesi ile; 6grencilerin hangi 6grenim ¢iktilarda ne derece basarili
olduklari, program c¢iktilarinin ne Olgiide karsilandigir ve dersin genel yeterlilik diizeyi bilimsel ve
istatistiksel yontemlerle analiz edilebilir.

(8) Bu analizler, 6gretim siirecinin kalite ve akreditasyon giivencesi kapsaminda ders ve program
iyilestirme calismalar1 icin temel veri kaynagi olusturur.

(9) Sinav giininden en ge¢ 3 (lig) gin Once sorularin akreditasyon sistemine girilmesi
gerekmektedir.

(10) Girislerin zamaninda ve eksiksiz yapilmasi, boliim bagkanliklari tarafindan denetlenir.

(11) Eksik ya da hatali girisler, ilgili 6gretim elemanina bildirilerek diizeltme yapilmasi saglanir.

DORDUNCU BOLUM
Sinavin Uygulamasi, Degerlendirilmesi ve Sonuclarin Ilan Edilmesi

Smavlari Uygulanmasi

MADDE 12- (1) Smavlarin uygulanmasi siireci, akademik diirtistliiglin korunmasi, adil
degerlendirme ortaminin saglanmasi ve egitim kalitesinin siirdiiriilmesi agisindan biiylik 6nem tasir. Bu
kapsamda sinavlarin uygulanmasina iligkin esaslar agagida belirtilmistir:

a) Smav Takvimi: Tiim sinavlar, ilgili yartyilin basinda belirlenen akademik takvim dogrultusunda
yapilir. Sinav tarihleri; boliim baskanlig: tarafindan dersin 6gretim elemant ile istisare edilerek belirlenir ve
ogrencilerle 6nceden paylagilir.

b) Smav Yerleri: Smavlar, boliim baskanlig1 tarafindan belirlenen uygun fiziki ortamlarda
gerceklestirilir. Sinav salonlarinin diizeni, sinav giivenligini saglayacak sekilde diizenlenmelidir.

¢) Gozetmen Atamasi: Her sinav salonunda, en az bir 6gretim elemani veya idari personel gdzetmen
olarak gorevlendirilir. Gdzetmenler, sinavin basindan sonuna kadar smav salonunda bulunmakla
yiikiimliidiir.

¢) Kimlik Kontrolii: Sinava katilan her 6grencinin 6grenci kimligi gézetmenler tarafindan kontrol
edilir. Kimligini ibraz edemeyen 6grenci sinava alinmaz veya sartli olarak sinava girer ve durum tutanakla
kayit altina alinir.

d) Smavin Baslatilmasi: Smavlar, ilan edilen saatlerde baslar. Ogrencilerin sinav baslamadan en az
10 dakika once salonlarda hazir bulunmalari saglanir. Sinav siiresi baglama saatinden itibaren baslar ve siire
bitiminde sinav sonlandirilir.

e) Gec Gelen Ogrenciler: Smav basladiktan sonra ilk 15 dakika icerisinde gelen 6grencilere siava
girme izni verilir. Ancak bu 6grencilere ek siire taninmaz. 15 dakikadan sonra gelen 6grenciler kesinlikle
sinava alinmaz.

f) Kopya ve Usulsiizlik: Smav sirasinda kopya ¢ektigi, vermeye calistigi veya smav diizenini
bozacak davraniglarda bulundugu tespit edilen 6grenciler hakkinda smav tutanagi diizenlenerek islem
yapilir. Bu durum, Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimleri dogrultusunda
degerlendirilir.

g) Sinav Materyalleri: Ogrencilerin smava gelirken yanlarinda bulundurmalari gereken materyaller
(kalem, silgi, hesap makinesi vb.) sinavdan dnce ilan edilir. Ogrencilerin sinav sirasinda bu materyalleri
birbirleriyle paylasmalar1 yasaktir.

) Cevrim I¢i (Online) Savlar: Uzaktan egitim kapsaminda yapilan ¢evrim igi sinavlar, ilgili dijital
sistemler iizerinden giivenlik ve erisim kontrolleriyle ger¢eklestirilir. Bu sinavlarda kamera, mikrofon ve
ekran kayitlariyla gdzetim saglanabilir. Sistemsel sorunlar yasayan Ogrencilerin durumu ayrica
degerlendirilir.

h) Smav Bitimi: Simav siiresi doldugunda, 6grenciler sinav belgelerini eksiksiz sekilde teslim
etmekle yiikkiimlidir. Gozetmenler, teslim alinan belgeleri kontrol ederek sinav yoklama listeleri ve varsa
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smav tutanaklariyla birlikte sinav sorumlusuna veya boliim baskanligina iletir.

Sinavda Uyulacak Kurallar

MADDE 13- (1) Ogrenci kimlik kartlari, sinav siiresi boyunca masalarin iizerinde
bulundurulacaktir. Kimlik kontrolleri mutlaka yapilmalidir. Kimlik kart1 yaninda bulunmayan 6grenci sinav
baslamadan 6nce bu durumu sinav gézetmenine bildirecektir. Kimlik kart1 olmayan 6grenci sinava dgrenci
belgesinin ¢iktist ile katilmalidir.

(2) Sinav baglamadan en az 15 dakika o6nce 6grenciler dnceden belirlenmis olan sinav salonunda
hazir bulunmalidir.

(3) Soru kagidini alan 6grenci, oncelikle sorularin eksik olup olmadigini, basim hatalarinin bulunup
bulunmadigini kontrol edecektir. Kagitlarda eksik kisim veya basim hatasi varsa degistirilmesi i¢in sinav
gbzetmenine bagvurulacaktir.

(4) Soru ve cevap kagitlarinda doldurulmasi gereken alanlarin dogru ve eksiksiz bir sekilde
doldurulmasindan 6grenciler sorumludur.

(5) Ogrenciler sinava girecegi siralarmn altinda ve {istiinde kitap, defter, ders notu vb. araglar
bulundurmamalidir. Siralarin iizerindeki ya da duvarlarda karalamalardan o sirada sinava giren 6grenci
sorumludur.

(6) Simav siiresince cep telefonlar1 kesinlikle sinav salonunda kapali dahi olsa bulundurulamaz.
Cagri cihazi, telsiz vb. araglar; cep bilgisayari, akilli saatler her tiirlii bilgisayar 6zelligi bulunan cihazlar;
aksi belirtilmedik¢e miisvedde kagit, defter, kitap, sozliik, sozliik islevi olan elektronik aygit vb. araglar
smavda kesinlikle kullanilmayacaktir. Bunlarin aksine hareket eden &grencilerin bilgisi gdzetmen
tarafindan, 6grenciye haber verilmeksizin Smav Tutanagina yazilacak ve kopya muamelesi uygulanacaktir.

(7) Sinav esnasinda, 6grencilerin birbirinden kalem, silgi, hesap makinesi vb. seyleri istemeleri
kesinlikle yasaktir. Ogrenciler eksiklerini sinav baslamadan 6nce tamamlamakla sorumludur.

(8) Smmav Yoklama Cizelgesini imzalamaktan Ogrenciler sorumludur. Sinava giren Ogrenciler
yoklama cizelgesi imzalanana kadar sinav salonunu terk etmeyeceklerdir. Sinav salonundan ¢ikan 6grenci,
her ne sebeple olursa olsun tekrar sinav salonuna alinmayacaktir. Saglik durumunu tehlikeye sokacak
durumlarda sinav goézetmeni, gerekliligi sinav tutanaginda belirtmek iizere tasarruf yetkisine sahiptir.

(9) Ogrenciler sinav basladiktan ilk 15 dakika boyunca sinavlari bitse bile salonu terk edemezler.

(10) Sinav siiresinin bittigi ilan edildiginde, soru ve cevap kagitlar1 gézetmene ulasincaya kadar
ogrenciler yerlerinden kalkmayacaklardir. Gozetmen sinav salonunu terk edene kadar sinav kurallari
gecerlidir.

(11) Sinav salonundan ayrilan Ogrencilerin smav bitimine kadar koridorlarda toplanmalar1 ve
koridoru terk edene kadar sinav sorulari ile ilgili s6zIlii yorum yapmalar1 yasaktir.

(12) Smav sirasinda kopya ceken, ¢ekmeye kalkisan, kopya veren, kopya cekilmesine yardim
edenlerin kimlik bilgileri sinav tutanagina haber verilmeksizin yazilacak ve bu adaylarin sinavlar1 gegersiz
sayilacaktir. Gozetmenler kopya ¢ekmeye veya vermeye ¢alisanlari uyarmak zorunda degildir, sorumluluk
Ogrenciye aittir. Kopya olarak degerlendirilen davraniglarda bulunan 6grenciden kdgidini derhal sinav
gdzetmenine teslim etmesi istenir ve kopya eylemi hakkinda sinav salonunda gorevli sinav gézetmenlerinin
imzalari ile kopya eyleminin nasil yapildigini 6zetleyen tutanak tutulur. Sinav gézetmenleri kopya delilini
olusturan malzemeye veya delile el koymanin imkansiz oldugu hallerde malzemenin gorsel 6rnegini
tutanaga ekler. Ogrencinin kopya delilini teslim etmemekte direnmesi veya gorsel 6rneginin almmasini
engellemesi durumunda, s6z konusu durum da tutanak altina alinir.

(13) Smav salonlarinda goérev yapan gdzetmen, sinavin sorunsuz bir sekilde yiiriitiilmesinden
sorumludur ve bu konuda tam yetkilidir. Gézetmenler dgrencilerin yerlerini degistirebilir, sinav diizenini
bozan 6grencileri salon digina ¢ikartabilir, bu durum siav tutanagina islenir.

(14) Smav sirasinda, 6grenciler gézetmenlerin her tiirlii uyarilarina uymak zorundadirlar.

(15) Simava girecek 6grenciler bu kurallart okumus, anlamig ve kabul etmig sayilir. Kurallara aykiri
davranigta bulunanlarin ve yapilacak uyarilara uymayanlarin kimlik bilgileri Sinav Tutanagina yazilacak ve
sinavlari gecersiz sayilacaktir.



Smav Giivenligi

MADDE 14- (1) Sinav giivenligi, 6l¢cme ve degerlendirme siireclerinin gecerliligi ve giivenilirligi
acisindan temel unsurdur. Akademik diiriistliiglin saglanmasi ve tiim 6grenciler icin esit degerlendirme
kosullarinin olusturulmasi amaciyla siav giivenligine yonelik asagidaki esaslar dikkate alinmalidir.

(2) Smav Oncesi Giivenlik:

a) Sinav sorulari, yalnizca ilgili 6gretim elemani tarafindan hazirlanmali ve sinav saatine kadar
dijital ya da basili ortamda ti¢iincii kisilerle paylasilmamalidir.

b) Sorularin yazimi, saklanmasi ve ¢ogaltilmasi asamalarinda dijital giivenlik (sifreleme, erisim
sinirlandirma, kisisel cihazlarda tutmama vb.) ve fiziksel giivenlik (kilitli dolapta saklama, yetkisiz kisilerin
erigimini engelleme vb.) saglanmalidir.

¢) Sinav belgeleri, sinav baglamadan 6nce kapali zarf veya dosyalar i¢inde saklanmali ve yalnizca
sorumlu kisi tarafindan siav salonuna getirilmelidir.

(3) Smav Esnasinda Giivenlik:

a) Sinav sirasinda en az bir gbzetmen salonda hazir bulunmali; salon biiylikligiine gore gdzetmen
sayis1 artirtlmalidir.

b) Ogrencilerin siav sirasinda birbirleriyle konusmalari, materyal alisverisi yapmalar1 ve izinsiz
kaynak kullanmalar1 kesinlikle yasaktir.

¢) Sinav salonuna cep telefonu, akilli saat, kulaklik, ses/video kaydedici cihazlar, notlar ve izinsiz
hesap makineleri gibi materyallerin getirilmesine izin verilmemelidir.

¢) Siav sirasinda kopya girisimi, sinav diizenini bozacak davranislar ya da bagkasinin yerine sinava
girme gibi etik dis1 durumlar tespit edildiginde tutanak tutulmali ve disiplin islemleri baglatilmalidir.

d) Smav siiresi boyunca salon kapilar1 a¢ik tutulmali ve disaridan miidahale engellenmelidir.

(3) Smav Sonrasi Giivenlik:

a) Cevap kagitlari, optik formlar ve varsa simav tutanaklari, sinav bitiminde gézetmen tarafindan
toplanarak 6gretim elemanina veya ilgili boliime teslim edilir.

b) Bu belgeler en az iki yil siireyle giivenli bir sekilde arsivlenmeli; erisim yalnizca yetkili personel
tarafindan saglanmalidir.

¢) Smmav sonuglarinin ilanindan sonra Ogrenci itirazlar1 degerlendirilmeli, smnav belgelerinde
herhangi bir degisiklik yapilmamalidir. Degisiklik yapilmasi gereken durumlarda ise bu durum resmi
tutanakla kayit altina alinmalidir.

Sinavin Degerlendirilmesi ve Sonuglarin ilan Edilmesi

MADDE 15- (1) Ogrenci basarisinin adil, objektif ve 6lgme-degerlendirme ilkelerine uygun
bicimde degerlendirilmesi, yiiksekogretim siirecinin temel unsurlarindandir. Degerlendirme usulleri, her
dersin 6zelliklerine, 6gretim yontemine ve dgrenme kazanimlarina gore degisiklik gosterebilir.

(2) Smav sonuglarinin degerlendirilmesi asamasinda, her bir soruya verilen puanlar
“sis.kayseri.edu.tr” iizerinde yer alan "Sinav Akreditasyon Islemleri" modiilii kullanilarak soru bazli olarak
girilir. Bu sayede, sistem {izerinden otomatik analiz raporlar1 olusturularak hem o&grencilerin hem de
ogrenme ciktilarinin basar1 diizeyi objektif bicimde izlenebilir.

(3) Dersten sorumlu o6gretim elemant/elemanlar1  smmav  sonu 6grencilerin  basarisini
degerlendirmelidir.

(4) Dersten sorumlu Ogretim elemant/elemanlar1 hazirladigi sorular igin &grencilerin verdigi
yanitlara gore sorularin kapsam ve igerigini tekrar degerlendirmelidir.

(5) Soru bazinda 6grenci basari oranlart analiz edilmelidir. Diigiik basar1 oranli sorular yeniden
incelenmelidir.

(6) Smav sonuclarinin dagilimi incelenmelidir. Beklenmedik sapmalar durumunda gerekli
diizeltmeler yapilmalidir / nlemler almalidir (Orn; tiim 6grencilerin yanls cevaplandirdig sorulari tekrar
sormamak, o konuya yonelik ayrilan zamanin gbzden gecirilmesi gibi).

(7) Ogrencinin smav performansi degerlendirilirken objektif ve tarafsiz olunmalidir.

(8) Tiim smavlar 100 puan iizerinden degerlendirilmelidir.

(9) Universitemiz tarafindan kabul goriilmiis olan yazilimlar c¢oktan se¢meli smavlarin
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degerlendirilmesinde kullanilabilir.

(10) Ogrencilere smav performansi hakkinda geri bildirim saglanmalidir. Degerlendirme sonuglari
acik ve anlasilir bir sekilde paylasilmalidir.

(11) Sinav tarihini takiben en ge¢ 7 (yedi) giin i¢inde 6grencilere ilgili sinav notu agiklanmalidir.

(12) Smav belgelerinin saklanmasinda Universitemiz ders arsivleme formunda belirtilen kurallar
cercevesinde hazirlik yapilir. Hazirlanan belgeler fiziki veya dijital arsiv sisteminde saklanmak iizere ilgili
personele teslim edilir.

BESINCi BOLUM
itiraz ve inceleme Siireci

itiraz ve inceleme Siireci

MADDE 16- (1) Ogrencilerin sinav sonuglarina iliskin seffaf ve adil bir degerlendirme talep etme
hakki, 6lgme ve degerlendirme siireclerinin glivenirligi agisindan 6nemlidir. Bu baglamda, sinav sonuglarina
yapilacak itirazlar belirli kurallar gergevesinde incelenmekte ve degerlendirilmektedir. itiraz siireci
asagidaki esaslara gore yiirtitiiliir.

(2) itiraz Hakka:

a) Ogrenciler; ara smnav, final, biitiinleme, mazeret, uygulama veya diger sinav tiirlerine ait notlara
itiraz etme hakkina sahiptir.

b) Sadece sinav sonucuna (notun hatali girilmesi, degerlendirmenin eksik yapilmasi vb.) iliskin
itirazlar dikkate alimir. Sorularin igerigine ya da degerlendirme kriterine yonelik itirazlar, sadece
degerlendirme hatasi tespit edilirse gecerli sayilir.

(3) Itiraz Siiresi ve Basvuru Yolu:

a) Sinav sonuclarinin ilan edilmesinden itibaren en gec 5 (bes) is giinii iginde itiraz dilekgesi ile
ilgili boliim sekreterligine bagvurulmalidir.

b) Siiresi icerisinde yapilmayan basvurular dikkate alinmaz.

¢) Bagvurular sahsen yapilmali ve 6grenci tarafindan imzalanmalidir.

(4) itirazin Incelenmesi:

a) Itiraz bagvurusu ilgili 6gretim elemanina iletilir ve 6gretim elemam tarafindan en gec 5 (bes) is
giinii i¢inde incelenerek gerekgeli bir rapor ile sonuglandirilir.

b) Degerlendirme sonucu, degisiklik yapilmigsa gerekgesiyle birlikte ilgili birime bildirilir ve
Ogrenciye resmi yollarla (yazil) iletilir.

¢) Gerekli goriilmesi halinde, boliim baskanlig1 veya ilgili kurul tarafindan itiraz konusu sinav
kagidi yeniden incelenebilir.

(5) Nihai Karar ve Kayit Islemleri:

a) Itiraz sonucunda sinav notunda bir hata tespit edilirse, diizeltilen not Ogrenci Bilgi Sistemine
(OBS) islenir ve ilgili birimler bilgilendirilir.

b) Not degisikligi, dersin 6gretim elemamn tarafindan resmi olarak onaylandiktan sonra 6grenci
sistemine yansitilir.

¢) Notun degismemesi halinde 6grenciye gerekceli aciklama yapilir ve kayitlar arsivlenir.

(6) Gizlilik ve Objektiflik:

a) Itiraz siireci gizlilik ilkesi dogrultusunda yiiriitiiliir; 6grencinin kimligi ve basvuru igerigi yalnizca
yetkili personel tarafindan goriintiilenebilir.

b) Objektiflik esas alinarak yapilan incelemeler sonucunda, dgrencilerin akademik hak kaybi
yasamasinin Oniine geg¢ilmesi hedeflenir.

ALTINCI BOLUM
Diger Hiikiimler, Yiiriirlik ve Yiiriitme

Diger Hiikiimler ) .
MADDE 17- (1) Kayseri Universitesi’nde uygulanacak siavlarda Incesu Ayse ve Saffet Arslan
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Meslek Yiiksekokulu’nun da dahil edildigi herhangi bir sinav otomasyon sistemine gegilmesi durumunda
uygulanacak usul ve esaslar ilgili birim tarafindan belirlenir.

(2) Siav soru hazirlama ve sinav degerlendirme i¢in yazilimlar kullanildig1 durumda ilgili yazilima
gore smav hazirlanir ve degerlendirilir.

Yiiriirliik
MADDE 18- (1) Bu Usul ve Esaslar, 2024-2025 egitim ve 6gretim yil1 bahar doneminden itibaren
uygulanmak iizere Senato tarafindan onaylandig: tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 19- (1) Bu Usul ve Esaslarda yer alan hiikiimler Meslek Yiiksekokulu Miidiirii tarafindan
yuriitiliir.
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